Acta para reuniones
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Introduccion

» Un acta es un documento escrito que registra los aspectos mas relevantes de
una reunion, incluyendo puntos de vista, declaraciones, acuerdos Yy
compromisos, entre otros.

» En Deporte Virtual se utiliza mas que todo para documentar acciones y
COMpPromisos.

Bogota D.C., 26 Agosto de 2022

Acta Configuracion evento tipo torneo Indeportes
Fecha: | Hora Inicio: | Hora fin:
26/08/2022 | 9:15 pm | 12:04 pm
Encargado de dirigir reunion - Lina Orrego (Ejecutiva comercial)
- ludy Ramirez (Consultora Soporte)

Objetivo Reunién Explicar cémo se configura un evento tipo “Torneos” desde
el sistema “Hércules™.
Total asistentes 8

Asistentes

Deporte Virtual® Lina Orrego (Ejecutiva
Comercial)

Deporte Virtual® Judy Ramirez (Consultora
Soporte)

Deporte Virtual® Nicolds Viatela (Consultor
Soporte)

Indeportes Cundinamarca - Melba Dominguez
Vera

Indeportes Cundinamarca - Sebastidn valencia
Indeportes Cundinamarca - Juan Ospina
Indeportes Cundinamarca - Mauricio Romero
Indeportes Cundinamarca - Omar Alvarez

Inicio de la reunién

Lina da inicio a la reunién explicando que el objetivo es comprender el funcionamiento de los|
Juegos Departamentales para configurar correctamente el sistema. Se recuerda que Deporte|
Virtual brindard las herramientas y procesos necesarios para parametrizar el evento.

A continuacién, Lina solicita a Melba que proyecte la pantalla, pero Melba informa que no puede|
hacerlo, ya que estd conectada desde un mévil y no tiene un ordenador a la mano. Ante esta
situacion, Lina pide a Omar que se encargue de |a proyeccion.

Judy toma la iniciativa y comparte su pantalla. Desde el evento "Escuelas Deporte Formativo",|
explica gue para crear un evento es necesario contar con el rol de Administrador del sistema.
Luego, navega a Sistema > Eventos.

Omar interviene y sefiala que, para este evento, primero se trabajara en la Fase Provincial y|
posteriormente en la Fase Depar En ese r Judy procede a configurar el
subdominio "faseprovincial".

Configuracién del evento

Mauricio aclara que los Juegos Departamentales incluyen dos modalidades: Deporte|
Convencional y Deporte Paralimpico. Lina afiade que en esta sesion se configurard la Fase|
Provincial.

Judy enfatiza que el dominio principal serd indepor i com, y posteri se|
debe asociar un usuario al evento creado. También recuerda que existen tres tipos de eventos:




Items que debe tener un acta

» Esimportante que dentro de la estructura del acta, se cuente con:

- El logo de la organizacion (puede ser el de Deporte Virtual o INP dependiendo de lo que estime la fuerza
comercial encargada del proyecto).

- Un titulo conforme a la temética de la reunion.

- Fecha de desarrollo, con hora de inicio y fin.

- Personas encargadas de dirigir lareunidn, es decir quienes capacitan o toman la voceria.
- El objetivo de la reunion, mas que todo lo que se quiere desarrollar.

- NuUmero total de asistentes.

- Nombres y apellidos de todos los asistentes, tanto de INP, como de la otra organizacion.

D) DEPORTE VIRTUAL®

Bogota D.C., 26 Agosto de 2022

Acta Confij 6n evento tipo torneo Indeportes Cund
- Fecha: [~ Horalnicio: | ~ Hora fin:
26/08/2022 | 9:15 pm | 12:04 pm
| Encargado de dirigir reunién - Lina Orrego (Ejecutiva comercial)

- Judy Ramirez (Consultora Soporte)

Objetivo Reunién Explicar como se configura un evento tipo “Torneos” desde
el sistema “Hércules”.
Total asistentes 8
- | Asistentes

- Deporte Virtual® Lina Orrego (Ejecutiva
Comercial)

- Deporte Virtual® Judy Ramirez (Consultora
Soporte)

- Deporte Virtual® Nicolds Viatela (Consultor
Soporte)

- Indeportes Cundinamarca - Melba Dominguez
Vera

- Indeportes Cundinamarca - Sebastian valencia

- Indeportes Cundinamarca - Juan Ospina

- Indeportes Cundinamarca - Mauricio Romero

- Indeportes Cundinamarca - Omar Alvarez




Seguimiento: Posteriormente, se transcribe integramente el contenido de la
sesion, desde el inicio hasta el final, incluyendo los temas de capacitacion, las
interrupciones o preguntas del cliente, asi como las aclaraciones realizadas por
las areas comercial y técnica de INP. Ademas, se registran las tareas
asignadas conforme a lo discutido. A continuaciéon, se adjunta un ejemplo de
una reunion realizada con Indeportes Cundinamarca:

Inicio de la reunion

Lina da inicio a la reunion explicando que el objetivo es comprender el funcionamiento de los
Juegos Departamentales para configurar correctamente el sistema. Se recuerda que Deporte|
Virtual brindara las herramientas y procesos necesarios para parametrizar el evento.

A continuacidn, Lina solicita a Melba que proyecte la pantalla, pero Melba informa que no puede
hacerlo, ya que esta conectada desde un mavil y no tiene un ordenador a la mano. Ante esta
situacion, Lina pide a Omar que se encargue de la proyeccién.

Judy toma la iniciativa y comparte su pantalla. Desde el evento "Escuelas Deporte Formativo",
explica que para crear un evento es necesario contar con el rol de Administrador del sistema.
Luego, navega a Sistema > Eventos.

Omar interviene y sefiala que, para este evento, primero se trabajard en la Fase Provincial y|
posteriormente en la Fase Departamental. En ese momento, Judy procede a configurar el
subdominio "faseprovincial®.

Configuracién del evento

Mauricio aclara que los Juegos Departamentales incluyen dos modalidades: Deporte|
Convencional y Deporte Paralimpico. Lina afiade que en esta sesion se configurara la Fase
Provincial.

Judy enfatiza que el dominio principal serd indeportescundinamarca.com, y posteriormente se
debe asociar un usuario al evento creado. También recuerda que existen tres tipos de eventos:

Mauricio menciona gue se espera la impresion de aproximadamente 7000 escarapelas y consulta)
si Deporte Virtual puede ayudar con |a impresién de acreditaciones. Lina responde gue no, pero|
se impartird una capacitacion sobre el tema.

Inscripcion de deportes y deportistas
Judy recuerda gue solo el Administrador del sistema puede crear deportes. Omar inscribe los

deportes:
+ Baloncesto
s Fltbol

= Futbol de salon

s Futbol sala

» Voleibol
Luego, se procede con la configuracion de los formularios de inscripcion, agregando campos comol
Fecha de Nacimiento, EPS y RH.
Lina sugiere que, para la proxima reunion, se configuren los formularios de deportistas y personal
de apoyo segun lo explicado.




- Compromisos: Se documentan los acuerdos entre Deporte Virtual y el cliente
para dar continuidad a los procesos y tareas pendientes. Esto permite
establecer una hoja de ruta clara para ambas organizaciones y sirve como
retroalimentacion de lo tratado en la reunion. A continuacion, se adjunta un
ejemplo:

Compromisos:

Por parte de Deporte Virtual:
+ Configurar los dos eventos y realizar un video tutorial sobre la inscripcién numérica e
inscripcion por deporte.
= Enviar el video y el acta de la reunidn.
Por parte de Indeportes Cundinamarca:

Terminar la configuracion de los formularios de deportistas y personal de apoyo.
Crear y asociar regionales y organizaciones (provincias y municipios).

Enviar la carta de intencion de participacion.

Enviar la informacion del evento Inter Alcaldias.
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